Zatagcznik nr 4 do SIWZ

UMOWA
- wzor -

zawarta ...... grudnia 2014 r. w Szczecinku pomiedzy Miastem Szczecinek, Pl. Wolnosci 13, 78-400
Szczecinek, zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

Pana Jerzego Hardie-Douglasa — Burmistrza Miasta Szczecinek:

a
............ , zwanym dalej Wykonawca, reprezentowanym Prz€Z ............... 0 Nastepujgcej tresci:

§ 1. Wykonawca o$wiadcza, Zze posiada uprawnienia do $wiadczenia ustug prawnych z tytutu
wykonywania zawodu ............... na podstawie wpisu Na lIStE .........ccceevvieeviie i,

§ 2. 1. Na podstawie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego z ...... grudnia 2014 r. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania
statej obstugi prawnej Urzedu Miasta Szczecinek, zwanego dalej ,Urzedem” - jednostki organizacyjnej
Zamawiajgcego oraz wykonywanie zastepstwa procesowego w zakresie udzielonych petnomocnictw przez
Zamawiajgcego.

2. Obstuga, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustug prawnych,
a w szczegolnosci:

1) konsultacje prawnicze i biezace udzielanie interpretacji oraz porad prawnych pracownikom Urzedu

zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu;

2) sporzadzanie na wniosek Burmistrza Miasta, Przewodniczacego Rady Miasta i pracownikdéw Urzedu
pisemnych opinii prawnych oraz udzielania wyjasnien w sprawach dotyczacych kompetencji Miasta
w terminach kazdorazowo ustalanych przez strony;

3) uczestniczenie w sesjach Rady Miasta, a w razie koniecznosci w posiedzeniach komisji i naradach
organizowanych przez Burmistrza;

4) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym i parafowanie projektow uchwat Rady Miasta;

5) opracowywanie lub opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym oraz parafowanie umow
i porozumien zawieranych przez Zamawiajgcego, zarzadzen, decyzji, postanowien, regulamindw, pism
itp.;

6) w przypadku braku mozliwosci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu, o ktdrym mowa
w pkt. 4 i 5, ewentualna odmowa parafowania musi by¢ wyrazona w formie pisemnej i zawierac
uzasadnienie wskazujgce na rozwigzania prawidiowe pod wzgledem prawnym;

7) udzielanie porad prawnych radnym w zwigzku z wykonywaniem przez nich mandatu radnego Rady
Miasta Szczecinek i Rady Osiedla;

8) pomoc przy opracowywaniu nietypowych decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
obywateli;

9) informowanie Burmistrza Miasta o uchybieniach w dziatalnosci Urzedu w zakresie przestrzegania prawa
i skutkach tych uchybien;

10) sporzadzanie pism na polecenie Burmistrza Miasta, Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta;

11) sporzadzanie projektdw umow, decyzji administracyjnych, zarzadzen, uchwat i innych aktéw
wywotujgcych skutki prawne o znacznym stopniu skomplikowania, tj. ktérych tres¢ wykracza poza
zwykly (biezacy) zakres dziatania Zamawiajgcego, w terminach ustalonych przez strony;

12) uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiajgcego naradach, rokowaniach, negocjacjach, ktorych
celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego, w tym zwiaszcza umowy
dtugoterminowej lub nietypowej albo dotyczacej przedmiotu o znacznej wartosci;

13) sprawowanie zastepstwa procesowego w sprawach przed sadami powszechnymi, sadami
administracyjnymi oraz przed innymi organami orzekajgcymi;

14) nadzér prawny nad egzekucjg naleznosci Zamawiajgcego;

15) prowadzenie egzekucji wierzytelnosci cywilno — prawnych Zamawiajgcego wg Jego dyspozycii;

16) informowanie Zamawiajgcego o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie dziatalnosci
Zamawiajgcego.

§ 3. 1. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustugi z nalezytg starannoscig, w sposob zgodny z przepisami prawa
i zasadami etyki zawodu ..........ccccoviiiiiiii i , na podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego
informacji i dokumentéw oraz posiadanej wiedzy, a takze zachowa petng poufno$¢ informacji otrzymanych od
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Zamawiajgcego w zwigzku ze Swiadczeniem ustug i przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie
zgodnie z celem okreSlonym w umowie przez caty czas obowigzywania umowy, jak rowniez przez caty czas po
zakonczeniu umowy, bez wzgledu na okolicznosci jej wypowiedzenia badz rozwigzania.

2. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu na podstawie
art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182) dane
osobowe, wytgcznie w zakresie oraz celu zwigzanym z realizacjg postanowien niniejszej umowy.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje $rodkami, do$wiadczeniem, wiedzg i kwalifikacjami w zakresie
ochrony danych osobowych oraz nalezytymi zabezpieczeniami umozliwiajgcymi przetwarzanie danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
i rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024).

4. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadamiania Administratora Danych
Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku
realizacji umowy.

5. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwi Zamawiajgcemu
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych.

6. Wykonawca jest zobowigzany wykonywa¢ czynnosci obstugi prawnej kierujac sie interesem i dobrem
Zamawiajgcego.

7. Wykonawca zobowigzany jest niezwiocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego o kazdej przeszkodzie
w prawidtowym wykonywaniu umowy, w szczegolnosci o kazdym przypadku wystgpienia konfliktu interesow.

8. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody powstate z winy Wykonawcy wobec Zamawiajgcego lub
0séb trzecich w wyniku niezgodnego z postanowieniami umowy lub przepisami prawa przetwarzania
powierzonych danych.

§ 4. 1. Ustugi prawne bedg $wiadczone przez Wykonawce stosownie do potrzeb Zamawiajgcego, tj.:
1) w siedzibie Zamawiajgcego, zgodnie z zapisami ust. 2;
2) telefonicznie, za posrednictwem fax-u lub przy wykorzystaniu poczty elektronicznej — po godzinach
wymienionych w ust. 2.
2. Strony ustalajg, ze Wykonawca bedzie przebywat w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze fgcznym
21,5 godzin tygodniowo w nastepujacych dniach:

1) od godz. ......... do godz. ............ ;
2) e od godz. ......... do godz. ............ ;
3) od godz. ......... do godz. ............ ;
4) od godz. ......... do godz. ............

3. Strony kazdorazowo mogg ustali¢ inne dni i godziny wykonywania obstugi prawnej w Urzedzie Miasta
Szczecinek niz okreslone w ust. 2.

4. W okresie obowigzywania umowy Wykonawcy przystuguje w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym
56 dni zwolnienia od wykonywania obstugi prawnej z zachowaniem prawa do wynagrodzenia, tj. 14 dni
w 2015 r., 14 dni w 2016 r., 14 dni w 2017 r. oraz 14 dni w 2018 r.

8§ 5. 1. Umowa zostaje zawarta na okres od 01 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2018 r.

2. Kazda ze stron umowy moze jg rozwigzac¢ z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

3. Rozwigzanie umowy powoduje wygasniecie wszelkich petnomocnictw udzielonych Wykonawcy przed
wypowiedzeniem lub w trakcie okresu wypowiedzenia, chyba ze strony umodwig sie inaczej. Wykonawca
obowigzany jest jednak dziata¢ za Zamawiajgcego jeszcze przez dwa tygodnie, chyba ze Zamawiajgcy zwolni
go od tego obowigzku.

§ 6. 1. Z tytutu Swiadczenia ustug statej obstugi prawnej, Zamawiajacy zobowigzuje sie ptaci¢ Wykonawcy
w okresie trwania umowy ryczattowe wynagrodzenie w wysokosci ..................... zt + 23% podatku VAT,
tj. facznie ............... zt brutto (stownie ........ccceevveiiiciiec, zZtotych brutto) . Wynagrodzenie, o ktdrym mowa
powyzej bedzie ptatne w wysokosci 1/48 catkowitego wynagrodzenia miesiecznie, tj. ............... zZ + 23%
podatku VAT, tj. tacznie ............ zt brutto (stownie ..o, ztotych brutto).

2. Strony wzajemnie uzgadniajg, iz w przypadku wprowadzenia zmian do obowigzujgcych podatkdw,
w tym zmiany ustawowej stawki podatku od towaréw i ustug VAT lub w razie wprowadzenia nowych rodzajow
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podatkéw, wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej moze by¢ podwyzszone przez Wykonawce
o kwote takiego podatku.
3. Wykonawca jest ponadto uprawniony do otrzymania od Zamawiajgcego:

1) dodatkowego wynagrodzenia z tytutu wykonywanego na rzecz Zamawiajgcego sadowego lub
egzekucyjnego zastepstwa prawnego, w wysokosci brutto kosztéw wymienionego zastepstwa zasgdzonych
na rzecz Zamawiajgcego lub przyznanych Zamawiajgcemu w ugodzie sadowej lub w postepowaniu
egzekucyjnym. Wynagrodzenie z tytutu kosztow zastepstwa prawnego bedzie wyptacane na podstawie
faktur VAT wystawianych przez Wykonawce po ich $ciggnieciu od dtuznika (wptywie wynagrodzenia: czesci
lub catosci na rachunek bankowy Zamawiajgcego);

2) samochodu stuzbowego w celu odbycia podrézy zwigzanych ze $wiadczong obstugg prawng na zasadach
obowiagzujacych w Urzedzie Miasta Szczecinek;

3) zwrotu kosztéw dojazdu poza Miasto Szczecinek w zwigzku z wykonywaniem ustugi prawnej wynikajgcej
Z nin. umowy w wysokosci iloczynu kwoty 0,60 zt brutto i przejechanych kilometréw. Zwrot kosztu dojazdu
bedzie przystugiwat Wykonawcy tylko w przypadku kazdorazowego wyrazenia przez Zamawiajgcego zgody
na dojazd przez Wykonawce wiasnym staraniem i na wtasny koszt.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT przez Wykonawce,

w terminie do 10 dni liczac od dnia doreczenia przez Wykonawce Zamawiajgcemu faktury VAT.

5. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 i ust. 3 pkt 3 moze by¢ przedmiotem
negocjacji i ewentualnej zmiany w formie aneksu do umowy w przypadku wzrostu:

1) stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?3, ustalanej przez

Ministra Infrastruktury, stosowanej przy zwrocie kosztéw uzywania przez pracownikéw samorzgdowych
w celach stuzbowych samochoddéw osobowych niebedacych wlasnoscig pracodawcy,

2) wysokosci skltadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne ptaconych przez osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w stosunku do
obowigzujagcych w dniu podpisania umowy,

3) Sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych za rok poprzedni ogtoszony
przez GUS poczynajgc pow. 3%,

4) wzrostu wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z pozn.
zm.).

6. W przypadku, gdy Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem obstugi prawnej, o ktdrej mowa § 2 ust. 2
nin. umowy otrzymat zwrot kosztoéw dojazdéw przekraczajgcych iloczyn stawki z 1 km i 3000 km w ciggu roku,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w tej czesci w formie aneksu do umowy.

6. Strony ustalajg, ze w przypadku odstgpienia od umowy przez ktdrgkolwiek ze strony z przyczyn lezacych
po stronie pozostajgcej w umowie, strona ta jest zobowigzana do zaptaty kary umownej w wysokosci 5.500 zt.

§ 7. Integralng czescig umowy jest specyfikacja istotnych warunkdw zamodwienia o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na obstuge prawng Urzedu Miasta Szczecinek oraz oferta
Wykonawcy.

§ 8. 1. Zmiany do niniejszej umowy mogg by¢ wnoszone tylko na piémie za obopdlng zgoda stron
w formie aneksu do umowy pod rygorem niewaznoéci i na zasadach wynikajgcych z ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.).

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg beda mialy zastosowanie odpowiednie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa, a w szczegodlnosci przepisy Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu
cywilnego i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn.
zm.).

3. Wszelkie spory wynikajgce z niniejsze umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



