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1 Czes¢ ogdlna

1.1 Przedmiot instrukcji
Przedmiotem instrukcji jest okresSlenie zasad prowadzenia prawidtowej eksploatacji i ruchu uktadu
przytaczeniowego agregatu w Urzedzie Miasta Szczecinek.

Uktad zainstalowany jest w piwnicach budynku ,A” i ,B”.

1.2 Przeznaczenie instrukcji

Instrukcja przeznaczona jest dla pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach dozoru i eksploataci,
organizujgcych oraz wykonujgcych prace eksploatacyjne oraz ruchowe zwigzane z przytaczeniem
agregatu.

1.3 Podstawy opracowania instrukciji
Okre$lone w niniejszej instrukcji zasady eksploatacji zostaty opracowane w oparciu o:
- Ustawa z dn. 26 czerwca 1974r. — Kodeks Pracy (tekst jednolity Dz. U. 2022 poz. 1510),
- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity - Dz.U. 2021 poz. 2351),
- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (tekst jedn.: Dz.U. 2022 poz. 1385),
- Ustawa z dnia 20 maja 2016 r. o efektywno$ci energetycznej (tekst jednolity Dz.U. 2021 poz. 2166)

- Rozporzadzenie Ministra Pracy | Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogélnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz.U. 2003 nr 169 poz. 1650 z
pozniejszymi zmianami).

- Rozporzadzenie Ministra Energii z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy przy urzadzeniach energetycznych tekst jednolity Dz. U. 2021 poz. 1210),

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tekst jednolity Dz.U. 2022 poz.
1225),

~ Rozporzadzenie Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie szczegotowych
zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjgq urzadzen,
instalacji i sieci (Dz.U. 2022 poz. 1392),

- PN-IEC 60364 ,Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych”,
- PN-HD 60364-6 ,Instalacje elektryczne niskiego napiecia” cze$¢ 6: Sprawdzanie,

- PN-EN 50110-1:2013-05 wersja angielska Eksploatacja urzadzen elektrycznych - Cze$¢ 1:
Wymagania ogéline,

- PN-EN 50110-2:2010 wersja angielska Eksploatacja urzadzen elektrycznych -- Cze$¢ 2: Zatgczniki
krajowe,

- PN-E-04700:1998 Urzadzenia i uktady elektryczne w obiektach elektroenergetycznych - Wytyczne
przeprowadzania pomontazowych badan odbiorczych,

- Projekt wykonawczy,
- Ukfad instalacji elektrycznej,
- Wytyczne w sprawie zasad postepowania przy ratowaniu 0séb porazonych pradem elektrycznym.
1.4  Zatwierdzenie instrukcji
Instrukcja podlega zatwierdzeniu przez Pracodawce. Do instrukcji nalezy dotaczy¢ wykaz osob

odpowiedzialnych za dozdr i eksploatacje urzadzenia. Pracodawca winien zapewni¢ biezacq
aktualizacje niniejszej instrukci.
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2 Charakterystyka urzadzenia energetycznego

Budynki ,A” i ,B” przytaczone sg do sieci ENERGA-OPERATOR S.A. na poziomie napigcia
niskiego 0,4kV.

Budynek Ratusza (,A”) jest zasilany ze ztacza kablowego z pomiarem potposrednim, znajdujacego
sie we wnece wschodniej Sciany budynku, za posrednictwem tablicy gtéwnej, zlokalizowanej w
centralnej czesci piwnicy. Budynek Urzedu Stanu Cywilnego (,B”) zasilany jest ze ztacza kablowego z
pomiarem bezposrednim, znajdujacego sie we wnece zachodniej sciany budynku od strony ul. 1 Maja,
poprzez tablice gtdwna, umieszczong na parterze przy wejsciu od strony dziedzinca. Elementy
wykonawcze przeciwpozarowych wytgcznikow pradu zlokalizowane sg w tablicach gtownych
poszczegolnych budynkéw, przyciski uruchamiajace umieszczono przy wejsciach.

Granica majatkowa i eksploatacyjna miedzy ENERGA-OPERATOR S.A. a Odbiorcg znajduje sie
na zaciskach w ztaczach kablowo-pomiarowych.

Uktad przytaczeniowy agregatu sktada sie z:

- szafki przytaczeniowej agregatu (SPA),

- szafki samoczynnego zatgczania rezerwy budynku ,A” (SZR BUD. ,A"),

- szafki samoczynnego zataczania rezerwy budynku ,B” (SZR BUD. ,B"),

- potaczen kablowych pomiedzy SPA, szafkami SZR oraz SZR, a ztgczami kablowymi i tablicami
gtéwnymi,

- potgczen przeciwpozarowych wytgcznikdw pradu.

3 Opis ukladow automatyki, pomiaréw, sygnalizacji, zabezpieczen i sterowan.

SPA wyposazona jest w wyfgcznik gtéwny o pradzie znamionowym 250A z wyzwalaczem
wzrostowym, wzbudzanym z poziomu:

- przycisku wytgczania awaryjnego na obudowie,

- przyciskow wytgczania przeciwpozarowego przy wejSciach do budynkéw (w celu separacii
sygnatu, za posrednictwem przekaznikow umieszczonych w czesci sterowniczej SPA),

- czujniku zaniku i kolejno$ci fazy — w przypadku zaniku fazy, btednego podtaczenia agregatu lub
spadku napiecia ponizej ustawionej warto$ci.

Pola odptywowe SPA wyposazone sg w rozigczniki bezpiecznikowe z wktadkami topikowymi,
zabezpieczajace WLZ na odcinkach od SPA do zasilanych rozdzielnic gtéwnych. W zaleznosci od stanu
roztacznikdw bezpiecznikowych w polach odptywowych, uktad umozliwia zasilanie dowolnego z
budynkdw lub obu jednoczes$nie.

Szafki SZR wyposazone sg w przetaczniki sie¢-agregat z zabudowanymi uktadami SZR. W
przypadku zaniku zasilania podstawowego i obecnosci zasilania rezerwowego (od strony SPA) nastapi
automatyczne przetaczenie WLZ danej rozdzielnicy na zasilanie rezerwowe. Po powrocie zasilania
podstawowego, po okreslonym czasie nastgpi powro6t przetacznikéw do stanu normalnego tj. zasilania
od strony sieci elektroenergetyczne;.

4 Rysunki

Rzut piwnic, schemat elektryczny oraz elewacje urzadzen umieszczono na koncu niniejsze;
instrukci.
5 Opis czynnosci zwigzanych z uruchomieniem, obstuga w czasie pracy i zatrzymanie
urzadzenia energetycznego w warunkach normalnej pracy tego urzadzenia.

5.1 Informacje ogodlne

Wszystkie czynnosci taczeniowe oraz prace konserwacyjne i remontowe nalezy wykonywac jedynie
na polecenie oséb dozoru, w sposdb zgodny z obowigzujgcymi przepisami, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad zawartych w Rozporzadzenie Ministra Energii z dnia 28 sierpnia 2019 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych tekst jednolity Dz. U. 2021
poz. 1210).
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Bez polecenia (podczas normalnego ruchu), mogg by¢ wykonywane jednoosobowo, przez
pracownikdw uprawnionych i upowaznionych do prowadzenia obstugi i eksploatacji nastepujace prace:

- ogledziny zewnetrzne (bez otwierania drzwi i zdejmowania oston),
- odczyty wskazan przyrzadow pomiarowych,
- czyszczenie (odkurzanie lub zamiatanie) podtogi i prace porzadkowe,

- kontrole, drobne naprawy (wymiany) i konserwacje elementow nieelektrycznych, np. w zakresie
zamkow do pomieszczen, tablic ostrzegawczych i informacyjnych na drzwiach rozdzielnic.

Podczas wykonywania prac bez polecenia, wyszczegolnionych powyzej zabronione jest:
- wchodzenie za strefy wyznaczone przez ostony takie jak bariery i ogrodzenia,

- zblizanie sie do nieostonietych urzadzen rozdzielnicy bedacych pod napigciem, na odlegtos¢
mniejszg od strefy prac w poblizu napigcia. Dla urzadzen o napigciu znamionowym 0,4kV strefe te
ustala si¢ na 300 mm,

- otwieranie drzwi rozdzielnicy i innych drzwi stanowigcych ostone urzadzen.

Prace w poblizu napiecia powinny by¢ wykonywane przy uzyciu $rodkdéw ochronnych odpowiednich
do wystepujacych warunkdw pracy.

Prace pod napieciem nalezy wykonywa¢ w oparciu o wiasciwg technologie pracy i przy
zastosowaniu wymaganych narzedzi i $rodkéw ochronnych.

Prace w poblizu napiecia oraz prace pod napieciem mozna wykonywac tylko na polecenie pisemne
0s6b dozoru.

Prace przy wytaczonych urzadzeniach spod napiecia moga by¢ wykonywane po uzyskaniu przerwy
izolacyjnej w obwodach zasilajgcych urzadzenia i instalacje.

Za przerwe izolacyjng w rozdzielnicy nn uwaza sie:
- wyjete wktadki bezpiecznikowe,
- zdemontowanie czesci obwodu zasilajacego,

- przerwanie ciggtosci potaczenia obwodu zasilajagcego w wytgcznikach i odtgcznikach odptywowych
stwierdzone w sposob jednoznaczny, wizualnie oraz w oparciu 0 potozenie wskaznika
odwzorowujgcego otwarcie tacznika oraz unieruchomienie i zablokowanie tacznikow w tym
pofozeniu.

Przed przystapieniem do wykonywania prac przy urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych
wytaczonych spod napigcia nalezy:

1. zastosowac odpowiednie zabezpieczenie przed przypadkowym zatgczeniem napiecia,

2. wywiesic tablice ostrzegawczg w miejscu wytaczenia obwodu o tresci ,Nie zataczac”,

3. sprawdzi¢ brak napiecia w wylgczonym obwodzie,

4. uziemi¢ wylgczone urzadzenia,

9. zabezpieczy¢ i oznaczy¢ miejsce pracy odpowiednimi znakami i tablicami ostrzegawczymi.

Uziemienia nalezy wykona¢ tak, aby miejsce pracy znajdowato sie w strefie ograniczonej
uziemieniami, co najmniej jedno uziemienie powinno by¢ widoczne z miejsca pracy.

W celu zabezpieczenia obstugi podczas operacji taczeniowych i czynnosci kontrolnych
zwigzanych z zataczaniem agregatu, nalezy stosowac nastepujace srodki ostroznosci:

- w/w czynnos$ci muszg by¢ wykonywane w obecnosci drugiej osoby,

- nalezy stosowa¢ $rodki osobistego zabezpieczenia obstugi tj. pétbuty dielektryczne, rekawice
dielektryczne.
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5.2 Zalaczanie ukladu przylaczenia agregatu do pracy z agregatu

Dziatania zwigzane z podtaczeniem agregatu nalezy wykonywac réwniez zgodnie z instrukcjg
obstugi agregatu, wszelkie czynnosci faczeniowe przewodu mozna wykonywac jedynie w stanie
beznapieciowym, przy zablokowanej mozliwosci podania napiecia na przewod przytaczeniowy.

Kolejno$¢ czynnosci zwigzanych z zatgczeniem:

1. sprawdzi¢ stan pomieszczenia — droznos¢ drogi ucieczki,

2. sprawdzi¢ potozenie wytacznika gtéwnego w SPA (Q3, powinien by¢ otwarty)

3. otworzy¢ roztgcznik bezpiecznikowy w polu zasilajgcym (Q1), zdemontowa¢ zwory nozowe |
sprawdzi¢ brak napiecia dwubiegunowym wskaznikiem napiecia,

4. sprawdzi¢ stan ochrony przeciwporazeniowej — wktadki w roztacznikach bezpiecznikowych w
polach odptywowych — Q4 i Q5 oraz polach uktadu sterujacego - Q2,

5. sprawdzi¢ pozycje roztacznikow bezpiecznikowych dla poszczegoinych budynkow — jezeli dany
roztacznik jest zamkniety — zasilanie rezerwowe zostanie doprowadzone do uktadu SZR danego
budynku, zamkna¢ roztaczniki bezpiecznikowe kierunek SZR, planowane do zasilenia z agregatu,

6. sprawdzi¢ pozycje wytgcznika awaryjnego na obudowie SPA — powinien by¢ wysuniety,

7. przeprowadzi¢ przewody zasilajgce z agregatu przez klapke w okiennicy pomieszczenia SPA
oraz dfawice w szafce (UWAGA, agregat powinien by¢ wytgczony z zablokowang mozliwoscig
uruchomienia i podania napiecia na przytaczany przewdd, szczegdlty obstugi agregatu zgodnie z
instrukcjq obstugi agregatu),

8. poditaczy¢ przewody zasilajgce z agregatu do odpowiednio oznaczonych zaciskéw roztacznika
Q1,

9. sprawdzi¢ poprawnos$¢ podigczenia przewodow,
10. zainstalowa¢ w roztgczniku Q1 zwory nozowe i zamkna¢ roztacznik Q1,
11. zamkna¢ obudowe SPA i zataczy¢ zasilanie od strony agregatu,

12. obserwowaC wskazania lamp kontrolnych na elewacji SPA, w przypadku prawidtowego
podtaczenia powinna Swieci¢ jedynie lampa zielona ,GOTOWY”

UWAGA, swiecenie lampy czerwonej oznacza:

- zadziatanie zewnetrznego sygnatu wylaczenia (uzycie PWP lub przycisku awaryjnego na
obudowie SPA),

- zadziatanie wewnetrznego sygnatlu wylaczenia - brak fazy, zbyt niskie napiecie,
nieprawidtowy kierunek wirowania. W przypadku zaswiecenia czerwonej lampki kontrolnej,
nalezy wylaczyé agregat (zgodnie z instrukcja agregatu), sprawdzi¢ powéd wzbudzenia
zabezpieczenia i ponowié probe,

13. Jezeli $wieci zielona lampka kontrolna ,GOTOWY”, mozna zamkna¢ rozitacznik gtowny (Q3) w
SPA, zasilanie z agregatu zostanie zalgczone na uktady SZR za zamknigtymi rozigcznikami
bezpiecznikowymi w polach odptywowych SPA (Q4 i Q5), uktad(y) SZR samoczynnie przetacza
zasilanie budynku(éw) na zasilanie z agregatu za po$rednictwem SPA.

W/w czynno$ci muszg by¢ wykonywane w obecnosci drugiej osoby.
5.3 Wylaczenie ukladu przytaczenia agregatu
Kolejnos¢ czynno$ci zwigzanych z wytaczeniem ukladu i odtaczeniem :
1. wytgczy€ i zablokowa¢ w stanie wytaczonym agregat (zgodnie z instrukcjg obstugi agregatu),
2. otworzy¢ wytacznik gtéwny Q3 w SPA,
3. otworzy¢ roztgcznik bezpiecznikowy Q1 w SPA i zdemontowac zwory,
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4. sprawdzi¢ brak napigcia dwubiegunowym wskaznikiem napiecia,
5. odtaczy¢ i zdemontowac przewody zasilajace z agregatu.
W/w czynno$ci muszg by¢ wykonywane w obecnosci drugiej osoby.

UWAGA, w naglych przypadkach mozna otworzy¢ wytacznik gtéwny w SPA (Q3) poprzez
wcisniecie przycisku awaryjnego na obudowie SPA, badz uzycie przycisku PWP w budynku.

6 Zasady postepowania w razie awarii oraz zaktécen w pracy urzadzenia.

6.1 Zasady postepowania w przypadku awarii.
W przypadku samoczynnego wytgczenia uktadu nalezy:

1. przeprowadzi¢ szczego6towe ogledziny,

2. ustalic ewentualng przyczyne wytaczenia, w pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzaé stan
zabezpieczen,

3. zglosi¢ zaistniatg sytuacje kierownictwu obiektu.

Zatgczenie uktadu po samoczynnym wytaczeniu moze nastgpiC po ustaleniu i wyjasnieniu oraz
usunieciu przyczyny wytaczenia.

Uktad wytgczony samoczynnie mozna ponownie zatgczyc, jesl:

- wytgczenie nastapito w wyniku zadziatania zabezpieczenia na skutek zwarcia zewnetrznego, a
przyczyny zostaty usuniete,

- wylaczenie nastapito w wyniku przegrzania lub przecigzenia i urzadzenia wystudzono.

6.2 Zasady postepowania w przypadku pozaru.
W przypadku pozaru nalezy:

- wylgczy¢ SPA poprzez uzycie przycisku PWP, znajdujacego sie w budynku A lub B,

- wylaczy€ agregat zgodnie z instrukcjg obstugi agregatu,

- powiadomi¢ Panstwowg Straz Pozarng (tel. 112 lub 998),

- wrazie potrzeby powiadomi¢ Pogotowie Ratunkowe (tel. 112 lub 999),

- powiadomi¢ kierownictwo obiektu,

- zorganizowa¢ akcje gasniczg i przystapic samemu do gaszenia pozaru (dopuszcza sie
wykorzystanie gasnic sniegowych i proszkowych przeznaczonych do gaszenia pozardw instalacji
elektrycznych o napigciu znamionowym co najmniej 1kV).

Urzadzenia znajdujace sie w strefie objetej lub zagrozonej pozarem nalezy jak najszybciej wytaczy¢
spod napiecia. Do czasu wylgczenia napiecia nalezy gasi¢ pozar zachowujac szczegolng ostroznosc,
aby gaszacy lub inne osoby nie uleglty porazeniu pradem, stosujac sprzet i $rodki dopuszczone do
gaszenia urzadzen pod napigciem.

7 Wymagania w zakresie eksploatacji urzadzenia energetycznego oraz terminy

przeprowadzania przegladéw, préb i pomiaréow

71 Ogledziny
Ogledziny zewnetrzne uktadu, bez wytaczania spod napiecia nalezy przeprowadzac raz na rok.
Ogledziny uktadu nalezy przeprowadzaé ponadto przed kazdym uruchomieniem.

7.1.1  Ogledziny w skroconym zakresie obejmuja:

- sprawdzenie stanu technicznego aparatow,

- sprawdzenie stanu potaczen,
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- sprawdzenie stanu urzadzen ochrony przeciwporazeniowych,

7.1.2  Ogledziny w petnym zakresie obejmuja:

- sprawdzenie spetnienia warunkow wymaganych w zakresie skroconym,
- sprawdzenie zgodnosci schematéw stacji ze stanem faktycznym,

- sprawdzenie stanu napiséw i oznaczen informacyjno-ostrzegawczych,
- sprawdzenie stanu zamknigc,

7.2 Przeglady, préby i pomiary:

Planowane przeglady urzadzenia powinny wynika¢ z przeprowadzonych ogledzin, jednak nie
rzadziej niz raz na piec lat. Przeglad uktadu nalezy przeprowadzi¢ niezaleznie od termindw okreslonych
powyzej, jezeli nieznane sg przyczyny samoczynnego wylaczenia uktadu, lub jezeli istnieje
przypuszczenie, ze nastgpito jego wewnetrzne uszkodzenie.

Przeglady powinny obejmowac w szczegdlnosci:
- ogledziny w zakresie jak w pkt. Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania.,
- préby dziatania,
- usuniecie kurzu,
- konserwacje stykow i potaczen srubowych ,
- sprawdzenie i dokrecenie potgczen Srubowych.

7.2.1  Ocena stanu technicznego:
Ocena stanu technicznego powinna by¢ dokonywana co najmniej raz na 5 lat i uwzglednia¢ w
szczegolnosci:

wyniki ogledzin, przegladow , préb i pomiaréw eksploatacyjnych,

- dane historyczne o uszkodzeniach i zaktoceniach w pracy urzadzen i instalacji,
- wymagania okreslone w dokumentacji fabrycznej,

- wymagania wynikajgce z lokalnych warunkow eksploatacji,

- wiek urzadzen i instalacji oraz terminy i zakresy wykonywanych zabiegdw konserwacyjnych ,
napraw i remontow,

- warunki BHP oraz ochrony przeciwpozarowe;j,
- warunki ochrony srodowiska naturalnego.

- wyniki oceny stanu technicznego powinny stuzy¢ do planowania przegladéw lub prac doraznych
oraz mie¢ decydujacy wptyw na kierowanie urzadzen do remontow.

7.2.2 Remonty:

Remonty urzadzen, sieci i jej elementow oraz instalacji nalezy przeprowadza¢ po stwierdzeniu w
wyniku préb i przegladéw pogorszenia sie stanu technicznego i obnizenia parametrow ponizej
dopuszczalnych wartosci lub uszkodzen zagrazajacych bezpieczenstwu obstugi i niezawodnosci ruchu.

Nalezy uwzgledni¢ ponizsze:

- urzadzenia elektroenergetyczne powinny by¢ przekazane do remontu (naprawy) lub wycofane z
eksploatacji jezeli:

o stan techniczny urzadzenia jest zty, ponizej dopuszczalnych warto$ci parametrow
okre$lonych w niniejszej instrukcji, DTR, instrukcjach eksploatacji, normach oraz wykazuje
zwiekszong energochtonnosc,
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o stwierdzone uszkodzenia urzadzenia lub elementu instalacji zagraza pewnosci ruchu lub
bezpieczenstwu obstugi lub otoczenia,

o zakres uszkodzen i zuzycie elementdw przekracza mozliwosci przywrdcenia urzagdzenia do
petnej sprawnosci w wyniku zabiegow eksploatacyjnych (przeglady i konserwacje).
- decyzje o przekazaniu urzadzenia do remontu podejmuje kierownik obiektu na wniosek osoby
zajmujacej sie eksploatacia,
- po przeprowadzeniu remontu urzadzenia nalezy przeprowadzi¢ ogledziny i préby w zakresie
zaleznym od rodzaju wykonywanych prac oraz w razie wprowadzenia zmian w ukfadzie nalezy
zaktualizowa¢ dokumentacje ukfadu.

8 Wymagania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow przeciwpozarowych
dla danego urzadzenia energetycznego

Urzadzenia, instalacje lub ich czesci, przy ktorych bedg prowadzone prace konserwacyjne,
modernizacyjne lub remontowe muszg by¢ wytaczone z ruchu, pozbawione napigcia i skutecznie
zabezpieczone przed przypadkowym uruchomieniem oraz oznakowane.

Prace wewnatrz urzadzen i przestrzeni z urzadzeniami lub instalacjami tj. w kanatach, tunelach lub
studzienkach powinny by¢ wykonywane zgodnie z wymaganiami BHP.

Wytaczenie urzadzen i instalacji spod napiecia powinno by¢ wykonane z zapewnieniem przerwy
izolacyjnej w obwodach zasilajgcych urzadzenia i instalacje.

Przed przystapieniem do wykonywania prac przy urzadzeniach i instalacjach wytgczonych spod
napiecia nalezy:
- zastosowac zabezpieczenia przed przypadkowym zatgczeniem napigcia,
- wywiesi¢ tablice w miejscu wytgczenia o tresci ,nie zataczac’,
- sprawdzi¢ brak napiecia w wytgczonym obwodzie,

- uziemi¢ wytgczone urzadzenie. Uziemienie nalezy wykonac tak, aby co najmniej jedno uziemienie
byto widoczne z miejsca pracy,

- zabezpieczy¢ i oznaczy¢ miejsce pracy odpowiednimi znakami, tablicami ostrzegawczymi lub
ogrodzeniami stosownie do potrzeb, w tym réwniez w miejscach zdalnego sterowania napedami
urzadzen,

Nie wolno pozostawiaC bez dozoru Zadnych otwartych oston. Nalezy korzystaC ze sprzetu
ochronnego, wiaciwego dla danego zadania, zabrania sie uzywania sprzetu ochronnego bez waznych
prob i badan.

Prace pomiarowe nalezg do prac w warunkach szczegdlnego zagrozenia. Prace te muszg by¢
wykonywane przez zespot co najmniej dwuosobowy. \Wykonanie tych prac nalezy powierza¢
pracownikom o wysokich kwalifikacjach zawodowych, duzym doswiadczeniu i silnym poczuciu
odpowiedzialnosci. Z uwagi na to, ze wykonywanie pomiarow moze by¢ zwigzana z wprowadzeniem
dodatkowego napiecia do obwoddw odbiorczych nalezy zwréci¢ szczegodlng uwage na zachowanie
0stroznosci.

Zabronione jest:

- eksploatowanie urzadzen i instalacji elektroenergetycznych bez przewidzianych dla nich Srodkéw
ochrony i zabezpieczen,

- uzywanie narzedzi i sprzetu, ktére nie sg oznakowane,
- uzywanie uszkodzonych lub niesprawnych narzedzi i sprzetu ochronnego,

- podczas ogledzin urzadzen i instalacji elektroenergetycznych, wykonywanie jakichkolwiek prac
wymagajacych zdejmowania oston i barier ochronnych, otwierania celek, wchodzenia na
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konstrukcje oraz zblizanie sie do nieostonietych czesci urzadzen i instalacji bedacych pod
napieciem na odlegtos¢ mniejsza niz podana w ponizszej tabeli:

Napigcie znamionowe urzadzenia Minimalny odstep w powietrzu,
lub instalacji elektrycznej wyznaczajacy zewnelrzng granice strefy
prac pod napieciem prac w poblizu napi¢cia

kV mm mm

| bez doryku 300

3 60 1120

6 90 1120

10 120 1150

15 160 1160

20 220 1220

30 320 1320

110 1000 2000

220 | 600 3000

100 2500 1000

750 S300 8400

- wykonywanie prac przy rozdzielnicy podczas wytadowan atmosferycznych,

- przy wykonywaniu prac na polecenie, rozszerzenie prac poza zakres i miejsce wymienione w
poleceniu oraz dokonywanie zmian potozenia sprzetu zabezpieczajagcego uzytego do
przygotowania miejsca pracy; usuwanie ogrodzen, oston, barier, zaslepek i tablic ostrzegawczych
oraz zdejmowanie uziemiaczy, jezeli ich zdjecie nie zostato przewidziane w poleceniu,

- niedopuszczalne jest korzystanie ze sprzetu ochronnego bez waznych préb i badan.

9 Identyfikacja zagrozen dla zdrowia i zycia ludzkiego oraz srodowiska naturalnego zwigzanych
z eksploatacja danego urzadzenia energetycznego oraz zasady postepowania pozwalajace na
eliminacje podanych zagrozen

TABELA: zagrozenia dla zdrowia ludzi i zycia ludzkiego

L.p. | Specyfikacja prac eksploatacyjnych Rodzaje zagrozen Skala Miejsce
stwarzajacych wysokie ryzyko powstania zagroz | wystapienia
zagrozenia bezpieczenstwa i zdrowia ludzi enia zagrozenia

1. Prace wykonywane pod lub w poblizu | porazenie pradem, | D w strefie wykonywania
przewodéw linii elektroenergetycznych, w | poparzenie tukiem prac przy urzadzeniach
odlegtosci liczonej poziomo od skrajnych 0,4kV

przewoddw, mniejszej niz: -3,0m dla linii o
napieciu znamionowym nieprzekraczajacym
1kV

2, Roboty wykonywane wewnatrz budynku Porazenie pradem (np.:|D w trakcie wykonywania
podczas wigczania sie do rob6t

przytacza w celu zasilenia
elektronarzedzi)

3. Roboty wykonywane wewnatrz budynku Spowodowane nieostroznym | D w trakcie wykonywania
i nieprawidtowym rob6t

uzytkowaniem
elektronarzedzi i $rodkow
ochrony osobistej (np.: nie
uzywanie okularéw
ochronnych)

Skala zagrozenia (w wers;ji pierwotnej, przed podjeciem dziatan redukujacych zagrozenie):
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M-Mata; S-Srednia, D-Duza

10 Organizacja prowadzenia prac eksploatacyjnych

Prace na urzadzeniach elektroenergetycznych moga by¢ wykonane:
na polecenie pisemne,
bez polecenia pisemnego.

10.1 Praca na polecenie pisemne

Prace eksploatacyjne stwarzajgce mozliwo$¢ szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia lub Zycia

ludzkiego nalezy wykonywa¢ na podstawie polecenia pisemnego wydawanego przez pracodawce lub
osobe przez niego upowazniong. Sq to w szczegdélnosci prace:

z zakresu konserwacji, remontow, montazu, kontrolno-pomiarowe, wykonywane w poblizu
nieostonietych urzadzen elektroenergetycznych lub ich cze$ci, znajdujacych sie pod napieciem;

Z zakresu konserwacji, remontow, montazu, kontrolno-pomiarowe przy urzadzeniach
elektroenergetycznych odtaczonych od napiecia, lecz uziemionych w taki sposéb, ze Zzadne z
uziemien nie jest widoczne z miejsca wykonywania,

z zakresu konserwacji, remontéw, kontrolno-pomiarowe, wykonywane przy urzadzeniach
elektroenergetycznych znajdujacych sie pod napigciem, z wytgczeniem prac wykonywanych stale
przez osoby upowaznione w ustalonych miejscach pracy na podstawie instrukcji eksploatacji,

zwigzane z identyfikacjq i przecinaniem kabli elektroenergetycznych.

Polecenie pisemne wykonywania pracy wydaje Pracodawca lub osoby przez niego upowaznione.
Polecenie pisemne wykonania pracy zawiera co najmniej:

numer polecenia,

okreslenie 0séb wyznaczonych do organizowania oraz wykonania pracy,

okreslenie zakresu prac do wykonania i strefy pracy,

okreslenie warunkow i Srodkéw ochronnych niezbednych do zapewnienia bezpiecznego
przygotowania i wykonania poleconych prac wynikajacych z zagrozen wystepujacych w strefie
pracy i w jej bezposrednim sasiedztwie,

wyznaczenie terminu rozpoczecia i zakonczenia prac oraz przerw w ich wykonaniu wraz z
warunkami wznowienia prac po przerwie.

Polecenie pisemne powinno by¢ wykonane wg aktualnego wzoru przyjetego przez prowadzacego

eksploatacje. Pracodawca moze okre$lic dodatkowy zakres informacji, ktére powinny zostaé
umieszczone w poleceniu pisemnym. Polecenie pisemne nalezy przechowywac przez okres nie krotszy
niz 90 dni od daty zakonczenia pracy. Sposob rejestrowania, wydawania, przekazywania, obiegu i
przechowywania polecen pisemnych ustala Pracodawca.

10.2 Prace wykonywane bez polecenia pisemnego

Bez polecenia pisemnego jest dozwolone:

wykonywanie czynnosci zwigzanych z ratowaniem zdrowia lub zycia ludzkiego lub $rodowiska
naturalnego,

zabezpieczanie przez osoby uprawnione mienia przed zniszczeniem,

prowadzenie przez osoby uprawnione i 0soby upowaznione prac eksploatacyjnych okreslonych w
instrukciji eksploatacji ustalonych niniejszej instrukcji, w postaci:

o odczytow wskazan zainstalowanych przyrzadéw pomiarowych i licznikéw kWh,
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o ogledzin niewymagajacych wchodzenia do komory transformatorowej pod napigciem ani
zdejmowania ogrodzen ochronnych i oston,

prac porzadkowych i pomocniczych niewymagajgcych wchodzenia

do komory transformatorowej pod napieciem ani zdejmowania ogrodzen ochronnych i
oston,

wymiany i konserwacja sprzetu ochronnego,

wymiany i konserwacja sprzetu przeciwpozarowego,

wymiany wktadek topikowych w obwodach do 1kV,

wymiany zrodet Swiatta o nieuszkodzonej obudowie i oprawie,
sprzatania pomieszczen,

konserwacji i remontu drzwi do pomieszczen lokalizacji urzadzen.

©c O O O O O

11 Wymagania dotyczace sSrodkow ochrony

TABELA wymagany sprzet ochronny dla potrzeb prowadzenia eksploatacji urzadzer objetych

niniejszg instrukcja;

Lp Sprzet Jm llos¢
1 Uziemiacz przenosny 35mm2 kpl. 2
2 Dwubiegunowy wskaznik napiecia szt. 1
4 Pétbuty dielektryczne 20kV kpl. 2
S Tablice ostrzegawcze kpl 1
6 Okulary ochronne szt. 2
7 Linka do wygrodzen mb 10
8 Hak ewakuacyjny 1 kV szt. 1

Pracodawca powinien wyposazy¢ pracownika w niezbedny sprzet ochronny, narzedzia i odziez

ochronng dostosowang do warunkdéw i rodzaju wykonywanych prac. Zabrania si¢ uzytkowania
uszkodzonego lub niesprawnego sprzetu ochronnego. Sprzet ochronny nalezy poddawac okresowym
probom w zakresie i terminach ustalonych normami dla poszczegoinych rodzajow sprzetu.

Srodki techniczne i organizacyjne, zapobiegajace niebezpieczerstwom wynikajacym z wykonywania

rob6t budowlanych w strefach szczegolnego zagrozenia zdrowia lub w ich sasiedztwie w tym
zapewniajgcych bezpieczng i sprawng komunikacje, umozliwiajaca szybka ewakuacje na wypadek
pozaru, awarii i innych zagrozen:

zapewnienie tgczno$ci radiowej lub telefonicznej z wykorzystaniem telefonu komérkowego,

zagospodarowanie terenu budowy lub robét oraz ich prowadzenie winno odbywac
sie zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i przepisami bhp,
stosowanie sprzetu ochronnego i $rodkéw ochrony indywidualnej dobranych do rodzaju
przewidywanego zagrozenia podczas wykonywania robot,

zabezpieczenie miejsc prowadzenia robdt przy uzyciu: taSm ostrzegawczych, barier, ogrodzen,
tablic bezpieczenstwa,

stosowanie  sprawdzonych  technologii  wykonywania robdét, w  ktérych  pracownicy
sg przeszkoleni.

Strona 12 z 14



12 Wymagania kwalifikacyjne dla os6b zajmujacych sie eksploatacja danego urzadzenia.
Eksploatacje rozdzielnic 0,4kV moga prowadzi¢ osoby posiadajace wazne $wiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajgce do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji dla
nastepujacych urzadzen, instalacji i sieci:
- GRUPA 1. Urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne wytwarzajgce, przetwarzajace,
przesytajace i zuzywajgce energie elektryczna;
o Uurzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napieciu znamionowym nie wyzszym
niz 1kV;
o urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napigciu znamionowym wyzszym niz
aparatura kontrolno-pomiarowa oraz urzadzenia i instalacje automatycznej regulacii,
sterowania i zabezpieczen urzadzen i instalacji wymienionych powyze;.

Ponadto, pracownicy realizujacy prace przy rozdzielnicy powinni posiada¢ aktualne wymagane
przepisami badania lekarskie, odpowiadajace zakresowi obowigzkéw oraz by¢ w dobrym stanie
psychofizycznym.

Opracowat: Adam Piotrowicz

Swiadectwa kwalifikacyjne: D1-167/192/20
E1-166/192/20
Uprawnienia budowlane: ZAP/0190/PWOE/14
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13 Zatacznik nr 1. Wykaz os6b upowaznionych do eksploatacji uktadu przylaczenia agregatu w

Urzedzie Miasta Szczecinek

Lp

Nazwisko i Imie

Nr $wiadectwa
kwalifikacyjnego

Podpis

D O B WO DN -
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