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wszyscy Wykonawcy

ANALIZA RYNKU 
zapytanie ofertowe

dotyczy: wykonania montażu i demontażu dekoracji świątecznych na terenie miasta 
Szczecinek

Miasto Szczecinek, Wydział Komunalny przeprowadzając postępowanie o udzielenie 
zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych wskazanej 
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, kieruje do Państwa pytanie o cenę 
i zaprasza do złożenia oferty.

I. Nazwa oraz adres zamawiającego.
Zamawiającym jest Miasto Szczecinek, adres: pl. Wolności 13, 78-400 Szczecinek, REGON 
330920890, NIP 673-00-10-209, numer telefonu: 94 37 141 29, adres poczty elektronicznej: 
urzad@um.szczecinek.pl adres strony internetowej: www.szczecinek.pl

II. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi naprawy elementów dekoracji 

oświetleniowych oraz wykonanie montażu i demontażu elementów dekoracji 
oświetleniowych na terenie miasta Szczecinek w okresie od 29.11.2024 r. (rozpoczęcie 
montażu) do 31.01.2025 r. (zakończenie demontażu) zgodnie z obowiązującymi 
przepisami i zasadami wiedzy technicznej, w następującym zakresie:

1.1. sprawdzenia i naprawy dekoracji oświetleniowych:
a) 160 szt. pojedynczych dekoracji oświetleniowych o wys. od 165 cm do 250 cm do 

montażu na latarnię,
b) 9 szt. dekoracji oświetleniowych typu 3D o wys. 200 cm składających się 

z 2 elementów do montażu na latarnię,
c) 39 szt. dekoracji oświetleniowych o wys. 200 cm składających z 3 pojedynczych 

ramek do montażu na latarnię,
d) napisu świetlnego „Wesołych Świąt” o dług. 4,9 m do montażu na wieżę Ratusza,
e) 2 kpi. zestawów dekoracyjnych LED na choinkę składające się z 10 śnieżynek 

o wys. 45 cm i 10 gwiazdek o wys. 50 cm,
f) 2 szt. listew zasilających o dług 40 m,
g) 1 szt. motywu świetlnego LED 3D gwiazda na czubek choinki o wys. 70 cm;

1.2. montażu i demontażu dekoracji na żywej choince o wys. do 12 m na pl. Wolności:
a) 1 szt. motywu świetlnego LED 3D gwiazda na czubku choinki o wys. 70 cm,
b) 4 kpi. zestawów dekoracyjnych LED: 10 x śnieżka o wys. 45 cm i 10 x gwiazdka 

o wys. 50 cm
c) 4 szt. listew zasilających o dług. 40 m,
d) 30 szt. łańcuchów świetlnych LED Sopel 5,6 x 1,0 m - (4 sznury z 4 zasilaczami),
e) 150 szt. bombek o średnicy 15 cm,

1.3. montażu i demontażu na latarniach oświetleniowych:
a) 160 szt. pojedynczych dekoracji oświetleniowych o wys. od 165 cm do 250 cm do 

montażu na latarnię,
b) 9 szt. dekoracji oświetleniowych typu 3D o wys. 200 cm składających się 

z 2 elementów do montażu na latarnię,
c) 39 szt. dekoracji oświetleniowych o wys. 200 cm składających z 3 pojedynczych 

ramek do montażu na latarnię,
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Zestawienie ulic, na których zostaną zamontowane dekoracje oświetleniowe na 
słupach oświetleniowych oraz wykaz dekoracji przeznaczonych do naprawy zawiera 
Załącznik nr 1.
Zdjęcia katalogowe dekoracji oświetleniowych do zamontowania na latarniach wraz 
z symbolami zawiera Załącznik nr 2.

1.4. montażu i demontażu na wieży Ratusza na pl. Wolności napisu świetlnego „Wesołych 
Świąt” (dług. 4,90 m i wys. 0,95 m) - 1 szt.,

1.5. montażu i demontażu na 28 straganach 28 szt. zestawów łańcuchów świetlnych LED 
Sopel o długości 12,5 m,

1.6. montażu i demontażu na koronach 10 drzew na pl. Wolności 10 szt. kurtyn świetlnych 
LED 2,4 m x 7 m,

2. Szacowane materiały niezbędne do wykonania napraw istniejących ozdób, w ilości około:
a) 50 m.b. węża świetlnego LED zimna biel,
b) 50 m.b. węża świetlnego LED ciepła biel,
c) 40 szt. zestawów zasilających do węży świetlnych LED,
d) 60 szt. zaślepek do węży świetlnych LED,
e) 60 szt. szpilek zasilających do węży świetlnych LED,
f) 60 szt. szpilek typu wąż-wąż do węży świetlnych LED,
g) 8 szt. taśm izolacyjnych,
h) 40 szt. opasek stalowych zaciskowych,
i) 20 podwójnych kostek elektrycznych
j) 150 mb. przewodu YDY 2x0,75 mm2, 
zapewnia we własnym zakresie Wykonawca.

3. Zamawiający przekaże Wykonawcy po podpisaniu umowy dekoracje niezbędne do 
realizacji prac wymienione w ust. 1.
Dekoracje składowane są w magazynie przy ul. 1 Maja 2 w Szczecinku.

4. Usługa montażu i demontażu polega na wykonaniu montażu dekoracji świątecznych we 
wskazanych przez Zamawiającego w Załączniku nr 1 lokalizacjach, wykonaniu wszelkich 
prac związanych z usuwaniem awarii instalacji elektrycznych, wraz z wymianą 
uszkodzonych źródeł światła oraz utrzymaniu wyżej wymienionych elementów w dobrym 
stanie technicznym w okresie trwania umowy, jak również na zdemontowaniu elementów 
dekoracji oraz przekazania ich do magazynu Zamawiającego.
Wymaga się od Wykonawcy usługi, że przystąpi do wykonywania potrzebnego zakresu 
robót nie później niż następnego dnia od wystąpienia awarii.
Sprzęt oraz wszelkie materiały potrzebne do wykonania usługi zapewnia Wykonawca.

5. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy do dnia 29.11.2024 r. 
istniejących ozdób świątecznych w celu ich sprawdzenia i wykonania napraw.

6. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia prac zgodnie z przepisami BHP, P. Poż.
i ochrony środowiska oraz zasadami wiedzy technicznej.

7. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany ilości dekoracji oświetleniowych nasłupowych 
do montażu. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za rzeczywiście 
zlecone i wykonane usługi określone powyżej w ust. 1.

8. Zlecenie usługi w ilości nie powodującej osiągnięcie wynagrodzenia za cały przedmiot 
zamówienia określony w ust. 1, nie uprawnia Wykonawcy do roszczeń o wypłacenie całości 
wynagrodzenia za ww. przedmiot zamówienia.

III. Termin wykonania zamówienia.
1. Rozpoczęcie prac montażowych - 29.11.2024 r.,
2. Zakończenie montażu dekoracji na żywej choince - nie później niż 05.12.2024 r.,
3. Zakończenie prac montażowych (z wyłączeniem montażu dekoracji na żywej choince oraz 

montażu łańcuchów świetnych na straganach) - nie później niż 21.12.2024 r.,
4. Zakończenie montażu łańcuchów świetlnych na straganach - nie później niż 19.12.2024 r.,
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5. Zakończenie demontażu łańcuchów świetlnych na straganach - po zakończeniu jarmarku 
świątecznego w dniu 23.12.2024 r.,

6. Rozpoczęcie demontażu - 15.01.2025 r. - 23.01.2025 r. (datę rozpoczęcia demontażu 
przekaże Zamawiający Wykonawcy z 3 dniowym wyprzedzeniem),

7. Zakończenie prac demontażowych - nie później niż 31.01.2025 r.
V. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami.
Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: w sprawach 
przedmiotu zamówienia - Jan Zaremba, inspektor Wydziału Komunalnego, tel. 94 37 141 65.
VI. Termin związania ofertą.
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 7 dni od dnia upływu terminu składania ofert tj. 
do dnia 03.12.2024 r.
VII. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania.
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
4. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń 

w imieniu Wykonawcy.
5. Oferta powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym (zaawansowany podpis elektroniczny weryfikowany za 
pomocą certyfikatu podpisu osobistego).

6. Ofertę należy przesłać mailowo w formacie .pdf

VIII. Termin składania ofert.
Ofertę w formie elektronicznej należy przesłać na adres e-mail: j.zaremba@um.szczecinek.pl 
w terminie do dnia 27.11.2024 r., do godz. 10:00
IX. Termin otwarcia ofert.
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27.11.2024 r. o godz. 11:00.
2. Otwarcie ofert jest niejawne.
X. Sposób obliczenia ceny.
Wykonawca poda cenę ryczałtową oferty w formularzu ofertowym, jako cenę brutto za całe 
zadanie objęte zamówieniem, zawierającą wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia 
i niezbędne do jego zakończenia, bez możliwości jej zmiany w trakcie trwania umowy, 
/wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia ryczałtowego zgodnie 
z art. 632 K. c.Z.
XI. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny 
ofert.
Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierował kryterium:

Cena oferty brutto - waga 100 %
Cena oferty punktowana będzie w/g wzoru:

Cena najniższa spośród ofert
Cc= ------------------------------------x100pktx100%

Cena badanej oferty

Oferty oceniane będą punktowo. O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje największa 
liczba zdobytych punktów.

XII. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający je przewiduje.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

- Nie podlegają wykluczeniu;
- Spełniają warunki udziału w postępowaniu.
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Zamawiający będzie dokonywał oceny spełniania tych warunków na podstawie dostarczonych 
oświadczeń lub dokumentów wg formuły spełnia-nie spełnia.
XIII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych, jeżeli zamawiający będzie 
wymagał ich złożenia.
W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępo
waniu:

1. Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub ewidencji;

2. Wykonawca złoży oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 
z 2022 r. poz. 835) zwanej dalej: „ustawą o szczególnych rozwiązaniach”, z postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych;

3. Wykonawca złoży oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

XIV. Informacje dodatkowe.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, informuję, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Szczecinek, 
pl. Wolności 13, 78-400 Szczecinek;

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Urząd Miasta Szczecinek, pl. Wolności 
13, 78-400 Szczecinek, e-mail: ;iod@um.szczecinek.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest 
obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień 
publicznych spoczywający na zamawiającym;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Pzp;

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy. Po ww. okresie, dane będą przechowywane przez czas 
wskazany w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

7) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 
profilowane;

8) posiada Pani/Pan prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych, prawo 
do sprostowania, prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

9) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO;
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10) nie przysługuje Pani/Panu prawo do usunięcia danych osobowych i prawo sprzeciwu 
wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Z poważaniem

dyrektohJwydziału

I / 
mgr ink. Anna Minta

Załączniki:
1. Formularz ofertowy
2. Tabela do obliczenia ceny oferty
3. Oświadczenia Wykonawcy - 2 egz.
4. Wzór umowy
5. Zał. nr 1. Zestawienie ulic, na których zostaną zamontowane dekoracje oświetleniowe
6. Zał. nr 2. Zdjęcia katalogowe dekoracji oświetleniowych do zamontowania
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